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Wrocław, 28.10.2026 r.

WYTYCZNE NR 3/2026

Wytyczne Dziekana Wydziału WAB dotyczące realizacji praktyk zawodowych w roku akademickim 2026/2027

Dla studentów Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie, Filia we Wrocławiu

Zaliczenie praktyk zawodowych jest jednym z warunków wymaganych przed złożeniem pracy dyplomowej.

Podstawa: Regulamin studenckich praktyk zawodowych stanowiący załącznik do Zarządzenia nr 8/2025 Rektora Akademii Techniczno-Artystycznej Nauk Stosowanych w Warszawie z dnia 19 marca 2025 r. https://chmurka.wseiz.pl/index.php/s/LeZjCFnmRAznY62#pdfviewer 

1. Zapoznaj się z wymaganiami dotyczącymi praktyk
Przed rozpoczęciem praktyk sprawdź wymiar, termin realizacji, program oraz efekty uczenia się przewidziane dla Twojego kierunku i poziomu studiów. Informacje te znajdują się w planie studiów i właściwej karcie przedmiotu „praktyki”.
Miejsce praktyk i wykonywane zadania muszą odpowiadać kierunkowi studiów oraz umożliwiać osiągnięcie wymaganych efektów uczenia się.

2. Uzyskaj akceptację miejsca praktyk

Na platformie Moodle https://moodle.wab.edu.pl/ wypełnij i prześlij formularz podania 
o wyrażenie zgody na realizację praktyk w wybranym podmiocie.

Informację o rozpatrzeniu podania otrzymasz za pośrednictwem platformy. Po uzyskaniu akceptacji przygotuj dokumenty właściwe dla wybranego sposobu realizacji praktyk.

Pełnomocnik ocenia, czy wskazany podmiot i zakres zadań umożliwiają realizację programu praktyk oraz osiągnięcie zakładanych efektów uczenia się.
Po uzyskaniu akceptacji pełnomocnika przygotuj dokumenty właściwe dla wybranego sposobu realizacji praktyk. 



3. Dopełnij formalności przed rozpoczęciem praktyk

A. Praktyki realizowane w trybie standardowym

Po zaakceptowaniu miejsca praktyk przygotuj skierowanie na praktyki zawodowe oraz umowę o praktyki zawodowe.  dokument_nr_1_skierowanie_umowa_praktyki zawodowe
Dokumenty powinny określać program praktyk realizowany w danym podmiocie. Dopilnuj uzyskania wymaganych podpisów. Podpisane dokumenty złóż za pośrednictwem platformy.
Podpisane skierowanie i porozumienie należy załączyć na platformę  co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczęciem praktyk.

B. Praktyki w podmiocie, w którym realizujesz działalność zawodową

Jeśli chcesz realizować praktyki w podmiocie, w którym pracujesz, odbywasz staż lub działasz jako wolontariusz, złóż za pośrednictwem platformy wniosek o realizację praktyk zawodowych w podmiocie, w którym realizujesz działalność zawodową — dokument_nr_2_Wniosek Praktyki w pracy
Zakres wykonywanych zadań musi odpowiadać programowi praktyk i umożliwiać osiągnięcie wymaganych efektów uczenia się. Wniosek wymaga akceptacji pełnomocnika dziekana ds. praktyk. W tym trybie również obowiązuje prowadzenie dziennika praktyk i przygotowanie sprawozdania z osiągnięcia efektów uczenia się. Samo zatrudnienie, odbywanie stażu lub wolontariatu nie oznacza zaliczenia praktyk. Wypełniony wniosek należy załączyć na platformę co najmniej miesiąc przed planowanym rozpoczęciem praktyk.


C. Praktyki za granicą, w tym w ramach Erasmus+

Przed rozpoczęciem formalności związanych z wyjazdem złóż podanie zgodnie z punktem 2 i uzyskaj akceptację zagranicznego miejsca praktyk oraz planowanego zakresu zadań przez pełnomocnika dziekana ds. praktyk.
Następnie:
1. Uzgodnij program, termin i wymiar praktyk, tak aby odpowiadały wymaganiom Twojego programu studiów.
2. W przypadku Erasmus+ dopełnij formalności i uzyskaj wymagane podpisy na dokumentach programu, zgodnie z zasadami obsługi mobilności w Uczelni.
3. Uzgodnij z pełnomocnikiem i jednostką obsługującą Erasmus+, które dokumenty spełniają wymogi skierowania lub porozumienia, oraz uzupełnij ewentualne braki.
4. Przed wyjazdem poinformuj zagranicznego opiekuna o obowiązku potwierdzenia dziennika praktyk oraz sprawozdania z osiągnięcia efektów uczenia się.
Dokumentacja Erasmus+ nie zastępuje dziennika praktyk ani sprawozdania z osiągnięcia efektów uczenia się wymaganych przez regulamin Uczelni.




4. Zrealizuj praktyki i na bieżąco je dokumentuj

Podczas praktyk:
· wykonuj zadania zgodne z uzgodnionym programem;
· przestrzegaj regulaminu pracy, zasad BHP oraz zasad ochrony tajemnicy służbowej obowiązujących w podmiocie;
· prowadź dziennik praktyk, odnotowując przebieg praktyk i wykonane zadania;
· przygotuj sprawozdanie opisujące osiągnięcie wymaganych efektów uczenia się;
· zgłaszaj trudności związane z realizacją programu opiekunowi w podmiocie przyjmującym oraz pełnomocnikowi dziekana ds. praktyk.

Podmiot przyjmujący wyznacza opiekuna odpowiedzialnego za realizację programu praktyk i kontakt z Uczelnią.

5. Jeśli dzielisz praktyki między kilka miejsc

Praktyki mogą być realizowane w więcej niż jednym podmiocie, po uzgodnieniu podziału z pełnomocnikiem dziekana ds. praktyk i zaakceptowaniu poszczególnych miejsc.
Podział praktyk nie może zmniejszać wymaganego wymiaru ani zakresu efektów uczenia się. Poszczególne części mogą służyć osiągnięciu różnych efektów, jednak łącznie muszą zapewniać realizację całego programu praktyk.
Dla każdego podmiotu należy:
· dopełnić odpowiednich formalności przed rozpoczęciem praktyk;
· wskazać termin, wymiar i zakres danej części;
· udokumentować wykonane zadania oraz osiągnięte efekty;
· uzyskać potwierdzenia opiekuna dotyczące części zrealizowanej w tym podmiocie.
Dokumentacja musi umożliwiać jednoznaczne ustalenie, gdzie i w jakim wymiarze odbyto poszczególne części praktyk. Tych samych godzin nie można wykazywać wielokrotnie.

5. Złóż dokumenty do zaliczenia
6. 
Po zakończeniu praktyk lub ich części złóż z na platformie Wypełniony dziennik praktyk według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do regulaminu, potwierdzony przez podmiot przyjmujący i opiekuna praktyk. https://chmurka.wseiz.pl/index.php/s/EMgbxm6S3DE4Ny6 
1. Sprawozdanie z osiągnięcia efektów uczenia się zakładanych dla praktyk według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do regulaminu, potwierdzone przez opiekuna praktyk z ramienia podmiotu przyjmującego. https://chmurka.wseiz.pl/index.php/s/C4YSHywAoQQkciz 
2. W uzasadnionych przypadkach pełnomocnik dziekana ds. praktyk może poprosić o przedstawienie dodatkowych dokumentów potwierdzających osiągnięcie wymaganych efektów uczenia się
3. W przypadku praktyk realizowanych w ramach Erasmus+ — dodatkowo dokumentację programu dotyczącą realizacji i zakończenia mobilności. 
4. W przypadku praktyk zagranicznych dziennik i sprawozdanie muszą być potwierdzone przez właściwy podmiot i opiekuna za granicą.


7. Weryfikacja dokumentacji i zaliczenie

Pełnomocnik dziekana ds. praktyk ocenia dokumentację, weryfikuje zrealizowany wymiar praktyk oraz osiągnięcie efektów uczenia się, uznaje czas trwania praktyki i przyznaje punkty ECTS zgodnie z programem studiów. Następnie występuje do dziekana z wnioskiem o zaliczenie.

Praktyki zalicza dziekan na wniosek pełnomocnika dziekana ds. praktyk. 

8. Sytuacje szczególne
· Zmiana terminu: odbycie praktyk w terminie innym niż wskazany w planie studiów wymaga zgody dziekana wydanej na wniosek studenta.
· Dostosowanie praktyk: student z orzeczoną niepełnosprawnością lub innymi udokumentowanymi problemami zdrowotnymi może złożyć pisemny wniosek o dostosowanie terminu i sposobu realizacji praktyk. Decyzję podejmuje dziekan po uzyskaniu opinii Pełnomocnika Rektora ds. osób z niepełnosprawnościami.
· Architektura, studia pierwszego stopnia: organizacja i realizacja praktyk muszą dodatkowo uwzględniać wymagania standardu kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu architekta.


Dziekan Wydziału WAB
dr Magdalena Łazorczyk-Szkudlarska
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